

Рассмотрев протест Кольчугинской межрайонной прокуратуры от 20.05.2013 № 2-1-2013 на постановление от 25.04.2013 № 20, в соответствии  Федеральными законами от 27.07.2013 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления  в Российской Федерации», руководствуясь Уставом муниципального образования Есиплевское сельское поселение, п о с т а н о в л я ю:
1. Внести в постановление  главы Есиплевского сельского поселения от 25.04.2013 № 20 «Об утверждении Административный регламент администрации муниципального образования Есиплевское сельское поселение предоставления муниципальной услуги по совершению нотариальных действий, предусмотренных законодательством в случае отсутствия в поселении нотариуса» следующие изменения: 
1.1. Пункт 3 постановления изложить в следующей редакции:

«3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования».

1.2. В Приложение к постановлению:

1.2.1. Наименование раздела 2 «Порядок информирования о муниципальной услуге» заменить на наименование «Стандарт предоставления муниципальной услуги».

1.2.2. Раздел 2 дополнить пунктами следующего содержания:
«2.14. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.14.1. Предоставление  муниципальной услуги может быть приостановлено в случае отсутствия  документов, удостоверяющих личность заявителя, а также в случае неуплаты государственной пошлины. 

Специалист администрации сельского поселения  не принимает для совершения нотариальных действий документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документы, исполненные карандашом.

2.14.2. Специалист администрации сельского поселения отказывает в совершении нотариального действия, если:

 - совершение такого действия противоречит закону;

  - с просьбой о совершении нотариального действия обратился гражданин, признанный судом недееспособным или ограничено дееспособным, либо представитель, не имеющий необходимых полномочий;

 - сделка не соответствует требованиям закона;

 - документы, представленные для совершения нотариального действия, не соответствуют требованиям законодательства.

2.15.Муниципальная услуга оказывается платно в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации.

При совершении нотариальных действий предоставляются льготы по уплате государственной пошлины для физических и юридических лиц, установленные подпунктами 11, 12 пункта 1 статьи 333.35, статьей 333.38 Налогового кодекса Российской Федерации.
2.16. Условия и сроки предоставления муниципальной услуги.
Основанием для нотариального засвидетельствования верности копий  документов и выписок из них является устное или письменное обращение заявителя.

Нотариальное действие совершается при предъявлении паспорта заявителя или документов, заменяющих его, оригинала и копии документа, на основании которых будет подготовлена доверенность или верность копии которого необходимо засвидетельствовать нотариально, а также уплате государственной пошлины. Муниципальная услуга предоставляется в течение  25-40 минут с момента обращения заявителя, в зависимости от объема и сложности услуги. 
Административная процедура по приему заявителя осуществляется в течение 5 минут  с момента обращения заявителя.

Административная процедура по удостоверению личности заявителя осуществляется в течение 5 минут с момента приема заявителя.

Административная процедура по нотариальному  засвидетельствованию верности копий  документов и выписок из них либо отказу в нотариальном засвидетельствовании верности копий  документов и выписок из них осуществляется в течение 15 минут с  момента окончания удостоверения личности заявителя, но не позднее 25 минут с  момента обращения заявителя.

Административная процедура по нотариальному удостоверению доверенностей, завещаний осуществляется в течение 25 минут, с  момента окончания удостоверения личности заявителя, но не позднее 40 минут с момента обращения заявителя.

Административная процедура по нотариальному удостоверению коллективных  доверенностей осуществляется в течение 25 минут, с момента окончания удостоверения личностей заявителей, но не позднее 60 минут с момента обращения заявителей.

Время ожидания заявителя для получения муниципальной услуги не должно превышать 40 минут».
1.2.3. Наименование раздела 3 «Административные процедуры» заменить на наименование «Состав и последовательность административных процедур».
1.2.4. В разделе 3 пункты 3.2.4, 3.2.8, 3.2.16, 3.2.20 исключить.

1.2.5. Раздел 4 «Порядок и формы контроля за предоставление муниципальной услуги» дополнить пунктом 4.2.1 следующего содержания:

«4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых проверок (осуществляется на основании годовых или квартальных планов работы Администрации) и внеплановых проверок, в том числе проверок по конкретным обращениям граждан. При проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексная проверка) либо отдельные вопросы (тематическая проверка). Внеплановые проверки осуществляются на основании Распоряжения Главы сельского поселения».

1.2.6. Раздел 5 изложить в следующей редакции:
«5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействий) и решений должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу
5.1. Заявитель может обратиться с жалобой на действие (бездействие) и решение должностных лиц администрации, предоставляющих муниципальную услугу в рамках настоящего Административного регламента, устно или письменно к Главе сельского поселения.

5.2. При обращении заявителя устно ответ на обращение, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.
5.3.  В письменной  жалобе указываются:

1) наименование должностного лица администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) должностного лица администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба подлежит рассмотрению главой сельского поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4. По результатам рассмотрения письменной жалобы Глава сельского поселения принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных должностным лицом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы».
2. Контроль за выполнение настоящего постановления оставляю за собой.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
Глава сельского поселения                                                                     Т.Е. Артемьева
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ
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